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BURMISTRZ

Nowogrodu Bohrzuhskiego

ul. Stowackiego 11

66-010 Nownardd Bobrzanski

Zarzadzenie Ne QA9 ) Z0O/#0
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 15 VII 2010 r.

w sprawie powotania skfadu komisji przetargowej

Dziatajac na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowied publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) powoluje
komisj¢ przetargowa do oceny ztozonych ofert oraz przedstawienia propozycji wy-

boru oferty najkorzystniejszej w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia publiczne-

go pn.:

Ne spr.: ZP. 341-6/10
Remont i przebudowa nawierzchni ulic oraz ciagéw pieszych na osiedlu

Stonecznym w Nowogrodzie Bobrzanskim

w sktadzie:

1/ przewodniczacy: insp. Rafal POBORSKI

2/ sekretarz: insp. Karol EWERTOWSKI
3/ czlonek: mnsp. Marian PAJAK

§ 1. Osoby zastepujace czlonkéw komisji wymienionych powyzej, w razie ich nie-
obecnosci: nze dotyegy.

§ 2. Szczegdlowe zadania komisji okresla zalaczony regulamin pracy komisji prze-
targowej.

§ 3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolana, a konczy z dniem publikacjt

ogloszenia o udzieleniu zamdwienia lub z dniem uniewaznienia postepowania.
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§ 4. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ ad hoc.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Zalacznik — regulamin pracy komisji przetargowe;.




- BURMISTRZ
o Nowogrody Bobrzanskiege

ul. Stowackiego 11
VO-UTO Nowograd Bobrzadaski

Regulamin pracy komisji przetargowej

ZALACZNIK

do zarzadzenia Burmistrza Nowogrodu Bobrzafiskiego ar ..., z dnia 15 VII 2010 1. — regula-
min pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia postepowania o udziale zamdéwienia publicznego
na:

Ne spr.: ZP. 341-6/10
Remont i przebudowa nawierzchni ulic oraz ciagéw pieszych na osiedlu Stonecznym w Nowogrodzie

Bobrzanskim

§1
Regulamin okredla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkdw komisji przetargowej powolanej do
przeprowadzenia postepowania o udziale zamdwienia publicznego.

§2
KKomisja dziala na podstawie i w granicach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwierl publicznych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 — zw. dalej ,,ustawg”), aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowlen niniejszego regulaminu.

§3
1. Komisja powolana zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Nowogrodu Bobrzadiskiego rozpoczyna dzialalno$é
z dniem jej powolania.
2. Komisja dziata w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzafiskim.
Sklad Komisji powotuje wylacznie Burmistrz lub upowazniona osoba.
4. Burmustrz moze z waznych przyczyn odwolaé osobe wchodzaca w skiad komisji, i powolaé w to miejsce
inng osobe.

et

§4

Ustala si¢ nastepujacy tryb pracy komisji:

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) odebranie o$wiadczent czlonkéw komisji, kierownika zamawiajacego i innych oséb wykonujacych czyn- |

nosci w postegpowantu, o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy,
\
\
|

oraz wlaczenie ich do dokumentacji postepowania o udziale zaméwienia publicznego,

b) niezwloczne wylaczenie czionka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o kté-
rych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia niezgod-
nego z prawda,

©) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

d) rozdzielenie pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego, .

f) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania o udziele-
nia zamowienia publicznego, w tym o wystapieniu okolicznosci powodujacych wylaczenie cztonka komi- |
sii, |

g akceptacja przez podpisanie, protokohu wraz z zatacznikami sporzadzanych w trakcie postepowania, |

h) po zakorczeniu prac komisji przedtozenie Burmisttzowi protokotu postgpowania do zatwierdzenia. |

3. Obowiazkiem Sekretarza komisji jest prowadzenie w sposéb ciagly dokumentacji postepowania o udzielenie |
zamowienia publicznego. |
4. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w ‘
szczegblnosct: |

a) otwatcie ofert, |

b) ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom z art. 22 ust. 1 ustawy oraz wnioskowanie do

Burmistrza o wykluczenie wykonawcédw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2 ustawy,

¢) analiza dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) prowadzenie rokowan albo negocjacji z wykonawcami w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza prowadzenie ta-
kich negocjacji albo rokowan,

e) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art. 89 ust. 1 ustawy,
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f) sporzadzanie dokumentéw zwiazanych z wyjasnieniami 1 dozwolonym uzupelnianiem tresci oferty,

g) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert okre§lonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo zaproszeniu
do skladania ofert. W przypadku indywidualnej oceny oferty kazdy z czltonkéw komisji sporzadza pi-
semne uzasadnienie indywidualnej oceny. W przypadku zastosowania kryteriow opisanych wzorami ma-
tematycznymi komisja sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert;

h) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz, w przypadkach okre§lonych w art. 93
ustawy — propozycji uniewaznienia postgpowania,

1) analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem projektu stanowiska w sprawie,

) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji zgodnie z ustaws 1 aktami wykonawczymi do niej,

k) reprezentacji Urzedu Miejskiego w charakterze pelnomocnika przed organami odwolawczymi, arbitra-
zowymi 1 sadami.

§5

Publiczne otwarcie ofert:

1) Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym sklad komisji przetargowej, liczbe ofert ztozonych w terminie
wyznaczonym na ich sktadanie, kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia
publicznego oraz odczyta dane wykonawcow, ktérych oferty zostaly ztozone po wyznaczonym terminie.

2) Po otwarciu ofert Przewodniczacy odczytuje, a Sekretarz odnotowuje nastepujace dane zawarte w ofercie:

a) nazwe 1 adres wykonawecy,
b) ceng oferty netto i brutto,
c) inne dane, ktore wynikajg z kryteribéw wyboru ofetty, w szczegdlnosei:
1. termin wykonania,
2. okres gwarangji,
3. koszty budowy lub eksploatacji,
4. warunki ptatnosci, itp.

3) Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcédw
w celu potwierdzenia spetniania stawianych im warunkéw, czlonkowie komisji, osoby wystepujace w imieniu
Urzedu Miejskiego oraz biegli (rzeczoznawecy), jesli zostali powolani, skladaja pisemne oéwiadczenia —na
formularzu ZP-11- o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

§o6

Ocena i poréwnywanie tresci ztozonych ofert.

1. W trakcie badania tresci ztozonych ofert pod wzgledem spelnienia warunkéw i zasad okreslonych w ustawie,
aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, komisja
przeprowadzi nastepujace czynnosci:

a) ustali, ktore oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okre§lonym w ustawie, aktach wykonawczych wy-
danych na jej podstawie, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz innych przepisach,

b) w oparciu o zapisy specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dokona oceny spelnienia przez wyko-
nawcow wymaganych warunkéw,

) w przypadku uznania, ze przynajmniej jeden z wykonawcédw nie spelnia wymogdw formalnych podmio-
towych dopuszczajacych do udzialu w postepowaniu sporzadzi odpowiedni dokument — zalacznik do
protokohu postgpowania,

d) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazna z powodu bledéw formalnych sporzadzi
odpowiedni dokument — zalacznik do protokolu postepowania,

e) w przypadku stwierdzenia, iz ktérykolwiek z wykonawcow kwalifikuje si¢ do wykluczenia przygotuje za-
wiadomienie o wykluczeniu z postepowania o zamoéwienie publiczne, zawierajace uzasadnienie faktyczne
iprawne, ktére po zatwierdzeniu przez Burmistrza przesle wykluczonemu wykonawcy,

f) sprawdzi 1 ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
pomylek, a w przypadku ich stwierdzenia dokona ich korekty w sposéb wskazany w specyfikacji istot-
nych warunkéw zamdbwienia,

2. W trakcle oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastegpujace czynnosci:

a) przygotuje zawiadomienie o odrzuceniu ofert kwalifikujacych si¢ do odrzucenia na podstawie art. 89 ust.
1 ustawy, zawierajace uzasadnienie faktyczne 1 prawne, i po zatwierdzeniu go przez Burmistrza, zawia-
damia réwnoczesnie wszystkich wykonawcdw o odrzuceniu ofert,

b) czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny i ich znaczenie przedstawione w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia dokonaja oceny ztozonych ofert i wyniki wraz z pisemnym uzasadnieniem indy-
widualnej oceny ofert wpisza na odpowiednim zalaczniku do protokotu postegpowania. W przypadku
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kryteriéw opisanych wzorami komisja sporzadzi zbiorcze zestawienie oceny ofert, a pisemne uzasadnie-
nie indywidualnej oceny zostanie zastapione pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty;
dopuszcza si¢ zbiorcze uzasadnienie przez wszystkich czlonkéw komisjj,

¢) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert (jesli byla wymagane) Sekretarz komisji sporzadzi
streszczenie oceny 1 poréwnania ofert.

d) W przypadku odrzucenia wszystkich ofert komisja zamiesci uzasadnienie odrzucenia w protokole poste-
powania.

§7

Postepowanie odwolawcze.

1.

2.
3.

O zlozeniu odwotania komisja zawiadamia niezwlocznie wszystkich uczestnikdéw postepowania, przesylajac
im wezwanie do wzigcia udzialu w postepowaniu odwolawezym — zgodnie z zapisami art. 185 ust. 1 ustawy.
Komisja wzywa ponadto do przedtuzenia termindw waznosci wadiéw — o ile wadium byto wymagane.
Komisja moze sporzadzi¢ pisemna odpowiedZ na odwolanie celem przedstawienia jej do akceptacji Burmi-
strza.

W przypadku wniesienia przez wykonawce informacji do zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnoscl przez niego podjetej badz zaniechanej (w trybie art. 181 ustawy) Komisja moze pisemnnie ustosun-
kowac sie do tresci zarzutéw oraz, w razie uznania zasadnosci informacji, powtdrzyé czynnosc lub dokonaé
czynnoéci zaniechane.

§8

Po podpisaniu protokolu postepowania przez komisje 1 jego zatwierdzeniu przez Burmistrza, Przewodnicza-
cy podaje wyniki postepowanta do publicznej wiadomosct oraz niezwlocznie powiadamia na piSmie wszyst-
kich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. W zawiadomieniu przesylanym wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana, podaje sie rowniez termin, po ktérym mozliwe jest zawarcie umowy oraz pouczenie o stodkach
ochrony prawnej (o ile przystuguja).

Komisja zakonczy swoja dzialalnos¢ po dniu podpisania umowy i przestaniu do publikacji ogloszenia o
udzieleniu postgpowania — wedlug druku odpowiedniego ze wzgledu na wartos$é zaméwienia lub w dniu
uniewaznieniu postgpowania.

§9

Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania zarzadzenia w sprawie powotania komisji przetargowej.

Nowogrod Bobrzanski, dnia 15 VIE2010 rokn L\

(lrze,gnm Jdnkowshi
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