Zatacznik Nr 4
do Statutu Gminy
Nowogrod Bobrzanski

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ
RADY MIEJSKIEJ NOWOGROD BOBRZANSKI

§ 1

1. Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej Nowogrod Bobrzanski jest stala
komisja powotlana w celu kontrolowania dzialalno$ci Burmistrza i1
podporzadkowanych mu jednostek.
2. Celem dzialan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji
niezbednych dla oceny dzialalnosci Burmistrza 1 podporzadkowanych mu
jednostek,  zapobieganie  niekorzystnym  zjawiskom w  dzialalnosci
kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwantu tych zjawisk.
3. Wykaz jednostek zawiera Statut Gminy Nowogrod Bobrzanski.
4, Komisja kontroluje dzialalnos¢ Burmistrza 1 podporzadkowanych mu
jednostek pod wzgledem:

- legalnosci,

- gospodarnosci,

- rzetelnosci,

- celowoscl,

- zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
5. Komisja kontrolujac Burmistrza i podporzadkowane mu jednostki, bada
w  szczegOlnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu gminy
Nowogrod Bobrzanski.
6. Do zadan komisji nalezy opiniowanie wykonania budzetu gminy 1
wystepowanie do Rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium
Burmistrzowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez
Regionalng Izbe Obrachunkowas.
7. Przekazanie wniosku do Regionalnej Izby Obrachunkowej powinno
nastapi¢ w terminie umozliwiajacym wydanie opinii przez Izbe, tj. nie pozniej
niz 14 dni przed zaplanowanym terminem sesji absolutoryjnej w gminie.
8. Wniosek komisji rewizyjnej o udzielenie badZz nie udzielenie
Burmistrzowi absolutorium powinien zawiera¢ uzasadnienie i ponadto nalezy
do niego dotaczy¢ opini¢ komisji planu 1 budzetu o wykonaniu budzetu gminy.
9. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli Burmistrza
1 podporzadkowanych mu jednostek, dokonywane przez inne podmioty.
Powyzsze dotyczy takze kontroli zewnetrznych.




§2

I. W sktad komisji wchodza; przewodniczacy, jego zastepca oraz 1 czlonek.
2. Zastgpca  przewodniczacego wykonuje  prawa i obowiazki
przewodniczacego w razie jego nieobecnosei lub niemozliwosci dzialania.

3. Mandat czlonka komisji wygasa w przypadku podjecia przez niego pracy
w jednostkach organizacyjnych gminy wymienionych w statucie.

§3

1. Przewodniczacy, jego zastepca oraz czlonek komisji podlega wylaczeniu
od udzialu w dzialaniach komisji w sprawach, w ktérych moze powstaé
podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosé.

2. W sprawach wylaczenia zastepcy przewodniczacego komisji lub cztorka,
decyduje pisemnie przewodniczacy komisji. ,

3. O wylaczeniu przewodniczacego komisji decyduje Rada.

4, Wylaczony cztonek komisji moze odwotaé si¢ na pismie, od decyzji o
wylaczeniu, do Rady w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej
decyzji. ‘
5. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie, stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§ 4

1. Komisja podlega Radzie Miejskiej Nowogréd Bobrzanski.

2. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
dnia 30 marca kazdego roku.

3. Zatwierdzony plan Rada przekazuje w terminie 30 dni do wiadomosci
Burmistrzowi.

4. Plan przedlozony Radzie musi zawieraé co najmniej termin oraz wykaz
jednostek, ktore zostang poddane kontroli.
5. Rada moze zatwierdzi¢ rowniez czesé¢ planu pracy komisji. Komisja moze

przystapi¢ do wykonania kontroli kompleksowo po zatwierdzeniu planu pracy
lub jego czescei.

6. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli
kompleksowej, nie objetej planem pracy komisji.
7. Rada moze nakaza¢ komisji nierozpoczynanie kontroli, a takze

przerwanie kontroli prowadzonej przez komisje. Powyzsze dotyczy réwniez
wykonania poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

8. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu
kontroli.

9. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 5 — 7, wykonywane sg
niezwlocznie.




10.  Komisja jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli
kompleksowych, jak i problemowych.

11. Kontrola winna by¢ zakoficzona nie pézniej niz 45 dni roboczych -
kompleksowa, lub 10 dni roboczych — problemowa oraz sprawdzajaca — od daty
podjecia uchwaly przez Radg. Rada moze przedhizy¢ terminy, o ktorych wyzej
mowa. |
12. Na zlecenie Rady komisja moze prowadzi¢ kontrole problemowe i
sprawdzajace, nie objete zatwierdzonym planem pracy.

§5

1. Komisja skfada Radzie w terminic do dnia 30 stycznia kazdego roku
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawieraé: -
1/ liczbe, podmiot, miejsce, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2/ wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3/ wykaz wylaczen, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu,
4/ wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z
najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli.
3. Poza przypadkiem okre§lonym w ust. 1, komisja sktada sprawozdanie
ze swojej dzialalnosci po podjeciu stosownej uchwaly Rady okreslajace;
przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

§ 6

1. Komisja obraduje na  posiedzeniach  zwolywanych  przez
Przewodniczacego zgodnie z planem pracy komisji oraz w miare potrzeb.
2. Przewodniczacy zwoluje posiedzenia komisji, ktére nie sa objete planem
pracy komisji, w miare potrzeb.
3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z wlasnej
inicjatywy przewodniczacego komisji, a takze na pisemny wniosek -
Przewodniczacego Rady, jak rowniez:

- nie mniej niz 5 radnych

- nie mniej niz 2 cztonkdéw komisji
4. Przewodniczacy Rady oraz radni, skladajacy wniosek w sprawie zwotania
posiedzenia komisji, obowiazani s wskazaé we wniosku przyczyne jego
zlozenia.

5. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢c na jej posiedzenie osoby nie
bedace czlonkami komisji.
6. W posiedzeniach komisji moga bra¢ udziat tylko jej czlonkowie oraz

Zaproszone 0soby.
7. Z posiedzenia komisji nalezy sporzadza¢ protokot, ktory winien by¢




podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 7

1. Opinie 1 wnioski komisji zapadaja zwykla wiekszoscia gloséw, w
obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. Glosowanie jest jawne. W przypadku réwnej liczby gloséw, rozstrzyga
glos Przewodniczacego.
3. Przewodniczacy komisji moze zarzadzi¢ glosowanie tajne.

§ 8

Obstuge biurowa komisji zapewnia Burmistrz.
§ 9

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz os6b posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem kontroli.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga
zawarcia odrebnej umowy i1 dokonania wyplaty wynagrodzenia ze $rodkow
budzetu gminy, przewodniczacy przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady,
celem podjecia uchwaty zobowigzujacej Burmistrza do zawarcia stosownej

Umowy.
§ 10

1. Komisja przeprowadza nast¢pujace rodzaje kontroli:

1/ kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu
lub obszerny zespét dziatan tego podmiotu,

2/ problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu
dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w
jego dziatalnosci,

3/ sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzednie;j
kontroli zostaly uwzglednione w toku postepowania jednostki.

2. Kontroli komisji nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co
w szczegdlnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowié podstawe
okreslonych dziatan (kontrola wstgpna).

§ 11.
1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu komisji zespoly kontrolne
skladajace sie co najmniej z dwoch cztonkéw komisji.
2. Przewodniczacy komisji wyznacza na pismie kierownika zespolu

kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.




3. Kontrole problemowe 1 sprawdzajace moga by¢ przeprowadzone przez
jednego cztonka komisji.

4. Kontrole przeprowadzone sa na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez przewodniczacego komisji, okreslajacego kontrolowany
podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobg) wydelegowane do przeprowadzenia
kontroli. .

5. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci
kontrolnych okaza¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia,

o0 ktorych mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste.

§$ 12

1. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestgpstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowane;
jednostki i Burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajace zaniedbanie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia
Przewodniczacego Rady.

§13

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy
bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci
kontrolowanego przedmiotu, rzetelne jego udokumentowanie 1 oceng
kontrolowanej dziatalno$ci wedlug kryteriow okreslonych w § 1 ust. 4.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku
postgpowania kontrolnego.
3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z

prawem. Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegolnosei: dokumenty,
wyniki ogledzin, zeznania $wiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia .
i o$wiadczenia kontr. iowanych.

§ 14
1.  Kierownik ke itrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki
i $rodki niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.
2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest w szczegoélnosci

przedklada¢ na zadanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do
przeprowadzenia kontroli oraz umozliwienia kontrolujacym wstgpu do obiektow
1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonania
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, obowiazany jest do niezwlocznego
zlozenia na re¢ce osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.




4, Na zadanie kontrolujacych,  kierownik kontrolowanego podmiotu
obowiazany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien takze w przypadkach
innych, niz okreslone w ust. 3. ,

5. Zasady udostepnienia wiadomosci stanowigcych tajemnice panstwowg
lub stuzbowg reguluja powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

§ 15

Obowiazki, przypisane niniejszym regulaminem kierownikowi kontrolowanego
podmiotu, moga by¢ wykonywane za posrednictwem podleglych mu
pracownikow.

§ 16

Czynnosei kontrolne wykonywane sg w miar¢ mozliwoéci w dniach oraz
godzinach pracy kontrolowanego podmiotu,

§ 17

Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od
daty jej zakonczenia — protokél kontrolny, obejmujacy:
1/ nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2/ imig 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),
3/ daty rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych,
4/ okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5/ imig 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,
6/ przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski
kontroli wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w  dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowoddw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,
7/ date 1 miejsce podpisania protokotu,
8/ podpis kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego
podmiotu, lub notatke o odmowie podpisania protokolu z podaniem
przyczyn,
9/ protokét pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje co do
sposobu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 18

I. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli i Jjej wynikow,

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sklada si¢ w terminie 7 dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu  protokotu
pokontrolnego do podpisania,




§19

Protokét pokontrolny sporzadza sie w czterech egzemplarzach,

ktére — w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia protokoly — otrzymuja;
Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy komisji, kierownik kontrolowanego
podmiotu oraz Burmistrz.

§ 20

I Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzigciu  stosownych
wnioskow  przez  wszystkie zainteresowane  komisje, wspoldziataé  w
wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich
wilasciwosci rzeczowe;.

2. Wspoéldziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag,
mformacji i do$wiadczen dotyczacych  dziatalnosci kontrolnej oraz na
przeprowadzeniu  wspélnych kontroli przez cztonkéw komisji rewizyjnej i
innych komisji Rady.

3. Przewodniczacy komisji moze zwracaé si¢ do przewodniczacych mnnych
komisji Rady o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego oséb majacych
kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola,

4, Do cztonkéw  innych komisji  uczestniczacych  w kontroli,
przeprowadzone] przez komisje, stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego
Regulaminu.

5. Przewodniczacy ~ Rady zapewnia  koordynacje,  wspéldziatanie
poszczegolnych komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania zapewnienia
skutecznosci dziatania oraz uniknigcia zbednych kontroli.

§21

Komisja moze wystepowaé do organow gminy w sprawie wnioskow o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza
Izb¢ Kontroli lub przez inne organy kontroli.




