Zarzadzenie Nr 37/2012

Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

BURMISTRZ

Nowogrody Bobrzafisléego z dnia 10 sierpnia 2012 r.
ul. Slowackiego 11

66-010 Nowagutd Bobracorsid

w_sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla

Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
Jednolity: Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz w oparciu o Rozporzqdzenie Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polski (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zm.) ustala si¢ co nastepuje:

§ 1.1. Rok obrotowy trwa od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 2. Metody wyceny aktywow i pasywéw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalenie

wyniku finansowego okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Sposob prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym:
1) wykaz ksigg rachunkowych;
2) opis systemu przetwarzania danych;
3) system stuzacy ochronie danych i ich zbiorow,
okresla zalagcznik Nr 2 do zarzadzenia.
4) zaktadowy plan kont,

okresla zalagcznik Nr 3 do zarzadzenia.



§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia
20 stycznia 2011 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim.

§ 5.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia

2012 roku

&"}
a
A

L

‘,r/:f”]’
BU STRZ
R M Eﬁ TRZ
<7

mgr in@?’éej Bawtowitz

-



Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia 37/2012
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

shrzefiski

Metody wyceny aktywow i pasywdw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalenie

wyniku finansowego

1.

1y
2)

4)

b)

d)

Sktadniki aktywow 1 pasywow wycenia si¢ nastepujaco:

srodki pieniezne, fundusze —wedtug wartosci nominalnej,

rzeczowe skladniki aktywow obrotowych (materiaty, towary) wedlug cen nabycia,
nie wyzszych od ich ceny sprzedazy na dzien bilansowy,

aktywa finansowe (udzialy w innych jednostkach, lokaty bankowe, papiery
warto$ciowe) wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy spowodowane trwala
utratg ich wartosci,

naleznosci w kwocie wymaganej zaptaty dokonujgc odpisoéw aktualizujacych zgodnie
z art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Wedtug tych przepiséw wartos$¢ naleznosci
aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:

nalezno$¢ od dluznikéw podstawionych w stan likwidacji lub stan upadlosci
do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

naleznosci od dhluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosei,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania
upadto$ciowego — w pelnej wysokosci naleznoscei,

naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych z zaptata dhuznik zalega
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

naleznosci  stanowigcych  rownowarto$¢  kwot podwyzszajacych  naleznoscei,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci
tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

naleznoséci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znaczny stopniu

prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem




prowadzonej dzialalnosci lub struktury odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie

oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci,

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysokos¢

odpisu aktualizujacego ustala si¢ w 50 % niesptaconej naleznosci na dzien 31 grudnia.

Wyceny bilansowej naleznosci dokonuja pracownicy merytoryczni, ktérym zostaty

przypisane czynnosci zwiazane z egzekwowaniem naleznosci gminnych.

Wycene bilansowa nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia

i zakonczy¢ do 15 stycznia nastepnego roku.

5)

6)

7)

8)

9

'S}

udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty,

srodki trwale w budowie — w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci,

rzeczowe aktywa trwate (Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne) wedhug cen
nabycia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne i odpisy z tytulu trwalej utraty
warto$ci oraz umorzenie,

$rodki trwale otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa, innych jednostek samorzadu
terytorialnego wprowadza sie do ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji
o przekazaniu lub wedhig cen rynkowych.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje metoda
liniowa przy zachowaniu przepisow i stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ i umarza
jednorazowo za caty okres catego roku w grudniu.

Umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzytkowania pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci nie wyzszej niz 3500 zt w miesigcu oddania do uzytkowania.

Nie umarza si¢ gruntow oraz doébr kultury.

Warto$é poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,

a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.



7.

10.

11.

12.

14.

15.

16.

Nowo przyjete $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza
sie i amortyzuje poczawszy od nastgpnego miesiagca po miesigcu w ktérym przyjeto
je do uzytkowania.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla pozostalych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w 100 %, ktérych warto$¢ jest nie nizsza
niz 200 zt i nie wyzsza niz 3500 zt.

Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, uymuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie zaplaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych, na koniec tego kwartatu.

Odsetki od naleznosci przypisanych na koniec kazdego kwartatu, a nie wplacone
uznaje sie w 100 % za watpliwe.

Naleznos$ci 1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywéw w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wg zasad obowigzujacych
na dzien bilansowy.

Dochody budzetu Gminy nie ujete w planach finansowych samorzadowych jednostek

budzetowych sg zaliczane do przychodow Urzedu Miejskiego.

. Bezposrednio w koszty biezacego okresu (z pominigciem konta 640) ksieguje

sie koszty stanowigce koszty przysztych okresow, gdyz sa to koszty ponoszone
w kazdym roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci. Powyzsze uproszczenie
dotyczy miedzy innym:
a. ubezpieczen platnych z géry za kilka okreséw sprawozdawczych
b. prenumerat czasopism i innych wydawnictw ptatnych z géry za kilka okresow
sprawozdawczych
Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotng wartos¢ dlatego, nie
sg tworzone.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest tylko na kontach
zespotu 4 koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie”.
1. Wynik finansowy dla Urzedu Miejskiego — jako jednostki budzetowej ustala
sie poprzez przeksiegowanie przychodow i kosztow z odpowiednich kont na konto
860 ,Wynik finansowy”. Zasady ewidencji na poszczegolnych kontach

bilansowych i pozabilansowych okreslono w Zataczniku Nr 2.



2. Wynik finansowy dla Gminy — jako organu — jest to wynik z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdér lub nadwyzka budzetu) ustalany
wedlug zasady kasowej poprzez przeksiggowanie odpowiednich kont dochodow
i wydatkéw budzetu na konto 961 |, Wynik wykonania budzetu”.

3. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku

zyskow 1 strat na koncie 860 ,,wynik finansowy”
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia 1/2011
z dnia 20 stycznia 2011 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdzial I: Postanowienia ogélne

l.

Przez uzyte w Zarzadzeniu okreslenia rozumie sig:

1.1.  ustawa o rachunkowosci — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

1.2.  ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

1.3.  ksiega glowna — wykaz kont syntetycznych tj. urzadzen do ewidencji
ksiegowe] operacji gospodarczych, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu tak, aby
zapewnione bylto bilansowanie si¢ danych, ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych,

1.4.  ksiega pomocnicza — wykaz kont analitycznych tj. urzadzen do szczegétowej
ewidencji ksiegowe] danych, podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych,

1.5.  ksiegi rachunkowe — wszystkie stuzace do ewidencji dzialalnosci jednostki
konta syntetyczne i analityczne niezaleznie od techniki ich prowadzenia (luzne
karty, ksiegi oprawione, wydruki komputerowe, urzadzenia do zapisu
magnetycznego), w  ktérych ewidencje prowadzi si¢ recznie, maszynowo,
za posrednictwem  komputeréw lub  innych urzadzen technicznych
do przetwarzania danych i zestawienia sald i kont syntetycznych oraz
analitycznych sporzadzone w sposob zapewniajacy ich trwatose,

1.6.  Kierownik jednostki - Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego,

1.7.  Jednostka — Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim.

Rachunkowo$é ma by¢ prowadzona zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

rzetelnie, jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowa 1 finansows.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki w sposéb ustalony

w zakladowym planie kont.



Rozdzial I1: Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i przetwarzania danych:

1.

4.

Rachunkowos¢ prowadzona jest w sposob kompletny 1 systematyczny przy

zachowaniu nast¢pujgcych zasad:

1.1. zapewniona ma by¢ kompletnos¢ ujecia wszystkich operacji w porzadku
chronologicznym i systematycznym;

1.2. operacje wmuje si¢ wedlhig okresow sprawozdawczych, ktorych dotyczg
1 wykazywane sa w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich tredcia
ekonomiczna;

1.3. zachowana zostaje ciggtos¢ bilansowa w kolejnych latach obrotowych przez

stosowanie jednolitych zasad grupowania operacji gospodarczych; zmiana

dotychczasowych rozwigzan moze by¢ dokonana z powoddéw uzasadnionych
i przeprowadzana w sposdb zapewniajgcy poréwnywalnos¢ danych sprawozdania
finansowego roku poprzedzajacego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian;

1.4. operacje ujmuje si¢ na biezgco w ksiegach rachunkowych w kolejnosci dat ich
powstawania;

1.5. Przychody 1 rozchody kasowe oraz stan gotowki ujmuje si¢ na biezaco w raporcie
kasowym za poszczegolne dni.

Rachunkowos¢ prowadzona jest na podstawie planu kont budzetu (organu) i planu

kont dla Urzedu (jednostki).

Rachunki budzetu pelnig jednoczesnie funkcje przypisane rachunkowi biezacemu

Urzedu w zakresie dochodéw 1 wydatkow realizowanych przez Urzad jako jednostki

budzetowej. Na rachunek biezacy budzetu lub kasy Urzedu wplywajg bezposrednio

wszystkie dochody Urzedu i sa realizowane wydatki objete planem finansowym

Urzedu. W urzadzeniach budzetu 1 Urzedu istnieje mozliwos¢ réwnoleghlych zapiséw

ksiegowych.

Ewidencja podatkéw 1 optat funkcjonuje jako wyodrgbniony system kont

pomocniczych, shuzacych uszczegdtowieniu 1 uzupelnieniu zapisow ksiggi gltdwne;j.

Stanowi ona integralng czes$¢ ewidencji ksiegowej Urzedu- jako jednostki budzetowe;.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi si¢ na:

1) kontach bilansowych:

a) kontach syntetycznych ksiegi gléwnej,



b) kontach analitycznych 1 kontach szczegdtowych ksigg pomocniczych.

2) kontach pozabilansowych shuzacych do rozrachunkéw =z osobami trzecimi,
okreslonymi w art. 107-117 a ordynacji podatkowej oraz inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkéw podlegajacych przepisom na
kontach podatnikow:

a) syntetycznych;

b) analitycznych;

¢) szczegdtowych,

zgodnie z rozporzadzeniem ministra finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie ksiegowosci podatkowe;j j.s.t.

. Ewidencja ksiegowa realizowanych projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi jest integralng czgscig ewidencji ksiegowej dla budzetu
1 urzedu.

Jej wyodrebnienie polega na przeprowadzeniu operacji ksiegowych na odpowiednich
kontach budzetu i urzedu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci ora plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych swoja siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zwanego dalej
,rozporzadzeniem MFE™.

Wyodrebnienie analityczne — (szczegotowe) prowadzi sie dla kazdego projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw zagranicznych z zastosowaniem odpowiednie)
klasyfikacji budzetowej dla kazdego zadania. Aktualny wykaz uzyskuje si¢ poprzez
jego wydrukowanie z okreslonego zbioru danych, generujacego wszystkie aktywne
konta analityczne.

. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem. Rodzaje
dowodow ksiegowych oraz ich tres¢ sa okreslone w art. 20 1 21 ustawy
o rachunkowos$ci oraz ,instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw ksiegowych”

stanowigcej zatacznik do odrgbnego Zarzadzenia Burmistrza.



7. Przed zakwalifikowaniem dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych nalezy
dokonywa¢ uprzedniej kontroli merytorycznej, formalnej 1 rachunkowej przez osoby
do tego upowaznione oraz zatwierdzenie przez Skarbnika 1 Burmistrza badZ osoby
przez nich upowaznione.

8. Zasady poprawiania bltedow ksiggowych reguluje art. 25 ustawy o rachunkowosci.

9. Wyjagtkowo — jako dowody wiasciwe do udokumentowania mogg by¢ uzyte dowody
wystawione przez pracownikow w formie oswiadczenia, wylgcznie po uzyskaniu
zgody przez Skarbnika i Burmistrza.

Dowody te winny zawierac:
1) date wykonania operacji,
2) miejsce 1 date wystawienia,
3) cel dokonania wydatku,
4) rodzaj, ilos¢, cene,
5) opis operacji, dokonanie,
6) podpis osoby wnioskujacej o wydatek.
10. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy zastosowaniu komputerowych nosnikow

danych oraz metodg reczng.

11. Wykaz programdéw wykorzystywanych w ewidencji ksiegowej:

BLidZef‘ksiqgowoéé budmtowa z}i;lé\jn\owaﬁiem ufnéZliwia ‘ \201’2.3‘: l\.120‘.4l7.4l7 |
ksiegowanie dokumentow dotyczacych wszystkich dochoddw,
wydatkow, kosztéw i przychodow, naleznosci i zobowiazan
wg Zakladowego Planu Kont, tworzenie szczegdtowych
planéw dochodow 1 wydatkow w pelnej klasyfikacji

budzetowej i ich zmian w trakcie roku

Podatki — system wymiaru podatkdéw lokalnych od oséb 2012.0.0.0.6 22.06.2012
fizycznych zawiera wszystkie dane dotyczace nieruchomoscet i
wlascicieli nieruchomosci, ewidencja prowadzona jest dla
poszezegolnych podatnikow wedlug tytutdw podatkéw (rolny,
le$ny, od nieruchomodci, naliczanie podatku na

poszczegolnych kontach, wystawianie decyzjij

L3

JGU- system wymiaru podatkow lokalnych od 0séb prawnych | 2012.0.0.0.6 22.06.2012
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zawiera wszystkie dane dotyczace nieruchomoscei i whascicieli
nieruchomosct, ewidencja prowadzona jest dla poszczegdlnych
podatnikéw wedtug tytutéw podatkéw (rolny, ledny, od
nieruchomosci, naliczanie podatku na poszczegélnych

kontach, wystawianie decyzji)

Uzytkowanie — system ewidencji | wymiaru oplat z tytutu
uzytkowania wieczystego - obejmuje dane osobowe
podatnikow, dane zwiazane z dzialkami i oplatami,

aktualizacje rat, waloryzowanie oplaty rocznej

2012.1.65.1.4

14.04.2012

Auta— system wymiaru podatku od $rodkéw transportowych,
dokonywanie wymiary podatku, tworzenie dokumentacji
wymiarowej, prowadzenie kont kart kontowych facznie z

biezacym ksiggowaniem

1.0.0.0.11.1.7.5

16.04.2012

OPLOK- system ksiggowodci podatkow i optat obejymuje dane

o podatnikach, naleznosciach, przyznanych ulgach, salda,

przypisy 1 odpisy

2011.1.4.0.17

3.08.2011

KSGZOB- system ksiegowosci podatkow i oplat lokalnych
umozliwia ksiegowanie wg poszczegohtych podatnikow i
podatkéw (optat), zarzadzanie windykacja — wystawianie
tytulow, ewidencjonowanie i rozliczanie upomnien i tytulow

wykonawczych

2012.2.4.403.3

16.04.2012

Kasa — system obstugi kasy Urzedu obejmuje: ewidencje
kompleksowa obstugi gotowkowej w Urzedzie, drukowanie

pokwitowan, sporzadzanie raportu kasowego

2011.1.1.101.4

1.01.2011

Przelewy — program do wydrukéw przelewow i blankietéw

wplat

2011.1.101.2.1

1.01.2011

10.

Dzierzawy — system ewidencji | wymiaru dzierzaw czasowych,

obejmuje réwniez umowy najmu i uzZyczenia

2011.1.44.4.1

10.05.2011

Rejestr VAT — wystawia dokumenty sprzedazy oraz
rejestrujace dokumenty zakupu podlegajace ustawie o podatku
od towaréw i ustug. Tworzy zestawienia oraz deklaracje VAT

-- 7 potrzebne do rozliczenia podatku VAT

2012.2.42.3.1

1.01.2012

Kadry i ptace - obejmuje dane kadrowe i szczegotowo
konfigurowalne sktadniki ptacowe, ewidencje wynagrodzen i

potracen, tworzenie i naliczanie listy ptac

Platnik — zapewnia petna obstuge dokumentow

ubezpieczeniowych i wymiang informacji z ZUS

§.01.001A

14.

E-PEFRON - zapewnia skladanie Zarzadowi PFRON
deklaracji lub informacji przez transmisje danych w formie

dokumentu elektronicznego

1.6.0

30.06.2011




15. | Ewidencja srodkow trwatych i wyposazenia —umozliwia 2.31c 22.12.2011
prowadzenie kartotek srodkdw trwatych, automatyczne
umarzanie (i amortyzacje), ewidencje ,,pozostalych $rodkéw

trwatych” w ukladzie iloSciowym i warto$ciowym

16. | eM(@ndat — kompleksowe oprogramowanie ewidencji 2.094 5.06.2012

mandatéw wersja Enterprise

Zmiany wersji oprogramowania wynikajgce z udoskonalenia programéw, jak réwniez
bedace konsekwencja zmian przepiséw prawnych, nie wymagajg aktualizacji kolumny 3 i 4.

Szczegdtowe opisy procedury uzytkowania programéw znajduja sie na stronach
internetowych wtascicieli programow t.j. poz. 1 do poz. 11: Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp. j. 05-120 Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/24, poz.
12 1 15: Zaklad Systemow informatycznych SIGID Sp. z o0.0., 60-195 Poznan,
ul. H. Januszewskiej 1, poz. 16: em software s.c. 97-500 Radomsko, ul. Starowiejska 69/5.

Bezposredni nadzér merytoryczny w zakresie obstugi programéw wymienionych
w punktach od 1 do 11 tabeli sprawuje firma TER - COM Ustugi Informatyczne — Bogdan
Terpitowski z siedzibg w Zielonej Gorze ul. Dekoracyjna 3/12, 65-021 Zielona Gora,
na podstawie umowy (kontynuacji) Nr 151/2011 zawartej w dniu 24 listopada 2011 r., ktora
ulega corocznej aktualizacji (nasz numer Z/247/2011).

Dokumentacje poszczegdlnych programow zawierajace opis systemu przetwarzania
danych, zakres i zasady funkcjonowania, ochrony danych znajduja si¢ na odpowiednich
stanowiskach pracy.

Oprogramowanie serwera: WINDOWS SERVER 2008 R2 STANDARD, ktéry zostat
wprowadzony 2 stycznia 2012 r. Oprogramowanie stacji roboczej: MS: WINDOWS XP,
WINDOWS 7.

Kazde stanowisko wyposazone w komputer posiada aktualng karte udostepnionego
sprzetu i oprogramowania.

13. Wykaz ksiag rachunkowych (ewidencja szczegotowa) prowadzonych metodg reczng:
1) konto 226 — naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych (dochody budzetowe
z rozlozone na raty),
2) konto 310 — materiaty
17. Wykaz ksigg rachunkowych prowadzonych komputerowo:
1) dziennik — zawierajgcy chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym
okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a ich sumy

(obroty) liczone w sposéb ciagly,
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18.

19.

20.

2) konta ksiegi gléwnej — ewidencja syntetyczna prowadzona jest wedlug ustalonego
zaktadowego planu kont. Konta syntetyczne sa wprowadzone do urzadzen ksiegowych
w momencie zaistnienia operacji ksiegowej wymagajgcego utworzenia danego konta,
3) konta pomocnicze — ewidencja analityczna jest tworzona z wyodrebnieniem takiej
ilosci kont szczegdtowych (nie mniejsze] od okreslone; w art. 17 ustawy
o rachunkowosci) umozliwiajgcej sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w przepisach, jak réwniez
informacji na potrzeby instytucji zewnetrznych oraz organow Gminy. Aktualny wykaz
uzyskuje si¢ przez wydruk okreslonego zbioru danych.
4) zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej i sald kont pomocniczych — sporzadza si¢
na koniec kazdego miesigca.
Okresowym sprawdzeniem poprawnosci prowadzenia ksigg rachunkowych oraz ustalenia
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow sa wyniki przeprowadzonej inwentaryzacii.
Szczegdlowe zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone zostaly w odrebnym
zarzadzeniu.
Ksiegi rachunkowe prowadzone w formie elektronicznej jak i papierowej, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne podlegaja szczegélnej ochronie. Ochrone przed
dostepem 0s6b nieupowaznionych zapewniaja:
1) zabezpieczenia pomieszezen, w  ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe
(obowigzkowe zamykanie pomieszczen, szaf, biurek),
2) dostep do uruchomienia komputera na kazdym stanowisku pracy.
3) tworzenie kopi rezerwowych zbioréw danych zapisanych na nosnikach
magnetycznych, do ktérych dostep maja wylacznie upowaznione osoby.
Przechowywanie zbiorow:
1) zatwierdzone roczne sprawozdania podlegajg trwalemu przechowywaniu,
2) okresowemu przechowywaniu podlegaja:
a) ksiegi rachunkowe — nie mniej niz 5 lat,
b) karty wynagrodzen pracowniczych badZ ich odpowiedniki — zgodnie z przepisami
dotyczacymi spraw emerytalno — rentowych, nie mniej niz 50 lat,
¢) dokumenty zgloszeniowo — rozliczeniowe do ZUS — 10 lat,
d) dowody ksiegowe, dotyczace wieloletnich inwestycji, pozyczek, kredytow,
uméw, roszezen  dochodzonych w  postepowaniu  cywilnym, karnym
lub podatkowym — 5 lat od poczatku roku nastepujacego, po roku obrotowym,

w ktérym postepowanie lub transakcja zostaty zakonczone i rozliczone,



€)

)

h)

dokumenty dotyczace rgkojmi i gwarancji - 1 rok po okresie ich obowigzywania,
dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci przez okres
nie krotszy niz 5 lat od uplywu jej waznosei,

dokumentacja wykorzystania srodkéw pomocy zagraniczne) wedlug przepisow
okreslonych w zawartych umowach,

pozostate dowody ksiegowe 1 dokumenty — 5 lat.

21. Zasady udostepniania dokumentacji:

1) naterenie Urzedu dostep posiadaja:

a)
b)
c)
d)

Burmistrz 1 jego Zastepca,

Skarbnik,

Kierownik Referatu Planowania i Finanséw,

pracownicy Urzedu na uzasadniony wniosek w obecnosci Skarbnika
lub upowaznionej przez niego osoby,

pracownicy organéw kontroli wewnetrzne] na podstawie upowaznienia
wynikajacego z przepiséw ustawowych,

radni Rady Miejskiej — na podstawie i w zakresie upowaznienia wynikajgcego

z obowigzujacych przepisow.

2) Poza siedziba Urzedu — wylgeznie po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza;

w przypadku koniecznosci wydania dokumentéw w oryginale, nalezy pozostawid

kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ dokumentu z oryginatem przez Skarbnika oraz

uzyskac potwierdzenie przekazanych dokumentow.
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Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia 37/2012
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT

I. Ustala si¢ plan kont dla budzetn Gminy (ked 01) wg ktérego Urzad Miejski
prowadzi ewidencje wykonania budzetu Gminy jako organu finansowego
oraz zasade funkcjonowania (klasyfikacja zdarzen)

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodk6w na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznoscl
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami



3. Zasady funkcjonowania kent (klasyfikacji zdarzen)
3.1 Konta bilansowe
Konto 133 - ,Rachunek budietu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym must zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem,
natomiast r6znice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,.sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ymuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 uyjmuje sie¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 wymuje sie réwniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadhuzenie z tytuléw kredytow
zaciggnictych na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134

powinna umozliwiac ustalenie stanu zadhizenia wedtug uméw kredytowych.
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Konto 135 - ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 uyymuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkow na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan Srodkoéw pienieznych
na rachunku srodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wptlaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewoéw dochodéw budrzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
w drodze.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obshugujacymi
organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 umuje sie¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkoéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunk6w z tytutu udziatléow w dochodach innych budzetow;
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3) rozrachunkéw z tytutu dotacji 1 subwencji;
4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszezegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - ,,Rezliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondenciji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkdw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkdw.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen uyymowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznoscei finansowych,

a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z poszczegblnymi kontrahentami wedhug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosei finansowych.

Konto 260 - ,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzafi finansowych,
z wyjatkiem kredytoéw bankowych, aw szczegolnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowiagzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sie wartos$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegoInymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo
konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznoscei.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje
sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

4) z innych tytutdéw w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedhlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;

2) realizowane =z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecenn platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszezegolnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902
oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904
ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.



Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okreséw, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody
przyszltych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych
zmniejszenia lub zwickszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 uymuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto
960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi sie na konto 960.



Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych
na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnoSci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
i tytutow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

3.2. Konta poezabilansowe

Konto 991 - , Planowane dochody budzetu”
Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.
Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu

zwigkszajace planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje
si¢ na stronie Ma konta 992.

Dopuszeza si¢ pominigeie ewidencji na kontach 991 1 992 w przypadku ujmowania
planowanych dochodow 1 wydatkow budzetu oraz ich zmian w pelnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczefi z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosei z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetdow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -

stan zobowigzan.

1. Ustala si¢ plan kont dla Urzedu Miejskiego (jednostki budzetowej, kod 02)
oraz zasady ich funkcjonowania (klasyfikacji zdarzen)
1. Konta bilansowe
Zespoét 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych i zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
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080 — Srodki trwale w budowie (inwestycije)
Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze
Zespo6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw
europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznoscei budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
241 — Rozrachunki zwigzane z sumami depozytowymi
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 3 - Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ushugi obce
403 - Podatki 1 optaty
404 - Wynagrodzenia
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405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
971 — srodki trwate przekazane innym podmiotom
975 - Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

3. Zasady funkejonowania kont (klasyfikacji zdarzen)
3.1. Konta bilansowe

Zespol 0 -, Majatek trwaly”’

Konta zespolu 0, Majgtek trwaly” shuzg do ewidencii:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;




4) umorzenia majatku;
5) inwestycje
Konto 011 - ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefl i zmniejszet wartoéci poczatkowej
srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja
yjeciu na kontach: 0131 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosei:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$é poczatkowa
srodkéw trwatych:

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkdéw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) yjawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszezegolnych obiektéw srodkdw trwatych;

2) ustalenie oséb Jub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwatle;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.
Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosei poczatkowe;
srodkow trwatych o charakterze wyposazenia niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 016
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub

amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci  poczgtkowe] pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 wmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2y nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnoscei:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja
si¢ Srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktore wyraza warto$¢ srodkéw trwatych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartoéci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnoscei:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie Iub innej jednostce
organizacyjnej, wedhug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigca roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego spélce,
innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego:;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja

w szezegolnosci:
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1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsicbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka,
lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom:

2) korekte wartosci mienia stanowigca roéznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spdtce lub innym jednostkom.

BEwidencje szczegolowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegolowa moze zawieraé rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego
lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Konto 016 sthuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 uymuje sie w szczegolnosei:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody ddbr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ débr kultury
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte
obliczanie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytuléw i 0sob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - ,,Dhugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, w szczegolnosei
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dhuzszym niz
jeden rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych. .

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci
poszezegblnych skladnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dhugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnyeh”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci  niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczatkowej $rodkow  trwalych oraz  wartosci  niematerialnych
1 prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwalych,
wartoSci niematerialnych 1 prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 wjmuje sie umorzenie srodkéw trwabtych, wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty,
dotyczgce nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej
wartosci w miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczania
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 wujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow,
a w szczegblnoscel:

1) srodkow trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
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Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw

gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosziow srodkéw trwatych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub koszt wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych..

Konto 080 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow Srodkow

trwatych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach:;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych. Konta zespolu 1 maja
odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty 1 stany S$rodkow pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje
sic 0 roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczeg6lne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i1 wydatkéw realizowanych bezposrednio

z rachunkow budzetu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:
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- wplywy srodkow  budzetowych tytulu zrealizowanych przez jednostke
budzetowg dochodow budzetowych w korespondencii z kontem 221 lub innym
wlasciwym kontem.

- laczng  sume wydatkéw budzetowych (zaksiegowanych zapisami  Wn
odpowiednie konto zespotu 0,1,2,3,4 lub 7 Ma 130), stanowigca operacje
rownowazng z otrzymaniem srodkéw z rachunku biezacego na pokrycie

wydatkow jednostki budzetowe] w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, A tym rowniez $rodki pobrane do kasy
na realizacje wydatkéw budzetowych w korespondenciji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3. 4, 7 lub 8;

- lacznasuma dochodéw budzetowych (zaksiggowanych zapisami Wn 130, Ma
odpowiednie konto zespolu 1.,2,7) stanowigca operacje rownowazng
z przekazaniem zrealizowanych przez Urzad dochodéw na rachunek biezacy
budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Konto 130 po kazdym ksiegowaniu na podstawie wyciagéw bankowych do rachunkéw
budzetu nie wykazuje salda.

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziafalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate kredytow, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostee przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - ,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szczegolnosei zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,

a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szezegblnosci ewidencje obrotéw wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy
ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronte Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkow pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139
powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow pienig¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedtug kontrahentdw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Kriotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych —aktywow  finansowych,
a w szczegolnosci akeji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zardwno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywdw finansowych

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych
2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie

polskiej i obcej, z podzialem na poszezegdlne waluty obcee;



3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszezegélnym osobom
za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartoSciowych i innych srodkéw pienieznych.
Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawezego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienieznych
w drodze.

Zespdol 2 - . Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych S$rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowl, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedhig podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczef, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosei, rozliczen. roszczeh
spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszezegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszezenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen,
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Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedhug poszezegolnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci 7 tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez nalezno$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez
whadciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢é dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhlug dtuznikéw
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktore dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytuhu nadptat
w tych dochodach.

Keonto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych:

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuj¢ sie w ciggu roku budzetowego okresowe
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdéw
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe przeniesienia
zrealizowanych wydatkéw  budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspofinansowania

programow i projektdw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800.
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Wydatki objete planem finansowym Urzedu zrealizowane bezposrednio z rachunkéw
budzetu nalezy traktowaé jak srodki otrzymana przez Urzad na pokrycie tych wydatkow.
Zrealizowane w ten sposob wyplaty sa ujmowane w urzedzie na podstawie wyciagow
bankowych do rachunkéw budzetu w lacznej kwocie na stronie Ma konta 223,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegélnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetdéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhig kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie¢ w szczegolnosci dhugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych

do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.



Na stronie Ma konta 226 ujmuje siew szezeg6lnosci przeniesienie naleznodci
dtugoterminowych do  krétkoterminowych w  wysokosci  raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartogé dhugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznoscei budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegolnosdci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow oraz podmiotow,
z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci. a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, aw szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia standw naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych

do wynagrodzen.



Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki 7 tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw

z innych tytutéw niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szezego6lnoded:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke:
2) naleznosct od pracownikéw 7 tytutu dokonanych przez Jednostke $wiadezen odplatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek 7 zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych;

4) naleznosci 1 roszezenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod,
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych:;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszceze,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.,

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 jest uzywane réwniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych. Na koncie 240 ewidencjonuje sie w szczeg6lnosci rozrachunki
z tytulu sum potraconych pracownikom z list plac takich jak m.in.: wklady i pozyczki
z PKZP, pozyczki z ZFSS, zajecia na mocy prawomocnych wyrokow sagdowych i innych
tytutéw egzekucyjnych, a takze rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszezenia oraz splate

1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszezet.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszezen i rozliczen 7 poszezegolnych tytutéw,




Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.
241 — ,Rozrachunki Zwijgzane Z sumami depozytowymi”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan zwigzanych z sumami depozytowymi,

a w szezegOlnosci wadidw, kaucii, rekojmi, gwarancji.
245 — ,,Wplywy do wyjaénienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegOlnosci kwoty wyjasnionych wplat
i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosei kwoty niewyjasnionych
wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Keonto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 wmuje si¢ zmniejszenie wartoéci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznogci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespdl 3 - Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta
310) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatdow znajdujgcych
si¢ w magazynach whasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw na koncie 310 wycenia si¢ wedhug
cen zakupu. Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s0b, ktérym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow objetych ewidencjg ilodciowo-wartoéciows
- takze wedlug ich poszezegolnych rodzajow i grup.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw. towaréw (artykutow
spozywczych), robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatow, towar6w
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem

od towar6w i ustug, zwanym dalej ,.podatkiem VAT
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2) podatek VAT, podatek akcyzowy. clo pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ushug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia v urzedem  skarbowym  bezposrednio
lub po spehieniu okreslonych warunkéw:

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego, zwiekszajacy ich wartosé lub obciazajacy
wiasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy srodkow trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartodci niematerialnych
1 prawnych, zwiekszajacy ich wartosé.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rownies:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow:

3) opfaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow,

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(materialy i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw Iub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,Materialy”
Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach whasnych i obcych oraz we whasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci 1 wartodci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materialow w cenach
zakupu.

Lespol 4 -, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 | Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia

uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych

koszty (np. faktur korygujgcych).
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Nie ksieguje sie na kontach zespohu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjunych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi st wedtug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
W sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw
1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytubu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenic poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie

kosztéw z tego tytutu na konto 860.
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Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie UmMowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdow dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty 7z tytutu ubezpieczen spotecznych
i swiadezefi na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego iswiadezen na rzecz pracownikéw i o0séb  fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalitikuja sie do ujecia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow  prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Zespol 7 - . Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
1) przychodéw i kosztow ich osiggnigeia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
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3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szezegotowa prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szezegolnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w tym réwniez
dochody budzetu Gminy nie ujete w planach finansowych pozostatych samorzadowych
jednostek budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szezegdtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowogci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencie szczegdlowy stanowia sprawozdania
o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
aw szczegolnoscei przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekoéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 - ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udzialow,
akcji 1 innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow obeych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajgcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozestale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykly
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 720, 750. W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i rodkow
trwatych w budowie;

2) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo. rzeczowe aktywa
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowsg
dziafalnoscia jednostki. W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761 umuje si¢:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartoéei cen zakupu lub nabycia materialéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosei, odpisy aktualizujace
od naleznodci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
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I) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnodcia operacyjng jednostki i niezwigzanych
z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych
z 0g6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnoscei
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - . Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 shuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw 1 rozliczen miedzyokresowych przychoddw.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki
1ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860:
2) okresowe przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222:
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji srodkéw trwalych;
5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
8) przychody urzedu z tytutu dochodéw budzetu Gminy nieujete w planach finansowych
innych jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnoscei:
1) przeksiggowanie zysku bilansowe go roku ubiegltego z konta 860:
2) okresowe przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223:
3) réznice z aktualizacji Srodk6w trwatych;
4) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate
w budowie
5) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
6) wartosc objetych akcji i udziatow;
7) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platno$ei z budzetu $rodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéow budzetu

na finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartodci

niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodéw roku obrotowego fub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$é ustalenia
stanu rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszezegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieni¢gzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,.Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale
srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjgtkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszezegélne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegolowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen
i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan

funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsicbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych  przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona
na podstawie bilansoéw tych jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych. przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom. innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409:
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7
2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto
800.

a. Konta pozabilansowe

Konto 971 — ,,Srodki trwale przekazane innym podmiotom”
Konto 970 stuzy do ewidencjonowania srodkéw trwatych przekazanych w trwaty zarzad oraz
nieodptatne uzytkowanie. Po stronie Wn ujmujemy warto$¢ przekazanych $rodkow,

po stronie Ma zwrotow $rodkow trwatych przez podmioty je uzytkujace

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
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Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedlug  klasyfikacji  wydatkéw strukturalnych w  celu  wykazania tych wydatkéw
w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rbwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym:

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest
prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkdéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej. Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosei planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Dopuszcza sie pominigcie ewidencji na kontach 980 i 981 w przypadku ujmowania
planowanych dochodéw i wydatkéw budzetu oraz ich zmian w pelnej szczegdtowoscei
klasytikacji budzetowe;j

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego orazw planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:



1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rdbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja  szczegolowa do  konta 998 jest prowadzona wedlug  podziatek
klasytikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji
w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosé zaangazowanych wydatkow lat
przysziych.

Ewidencja  szczegblowa do konta 999 jest prowadzona wedlug  podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Nie ujmuje sie¢ na koncie 999 zobowigzan, ktére obciazaja koszty roku biezacego, lecz
nie s wymagalne i w zwiazku z tym obcigzaja wydatki roku nastepnego (w tym z tytuhu

dodatkowego wynagrodzenia rocznego).
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