
Ogloszenie

o naborze kandydatów na wolne stanowisko pracy
Kierownika Referatu Planowania i Finansów

--------------------------------------------------------------------

Zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorz<ldowych (tckst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr. I42,poz. I 593 ze zmianami) o g l a s z a m nabór kandydatów
na stanowisko urzednicze: kierownik referatu planowania ifinansów w Urzedzie Miejskim
w Nowogrodzie BobrZllllskim.

1. Wymagania niczbednc:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne ( specjalnosc: rachunkowosc. finanse.
zarzadzanie ),

b) posiadanie 4-letniego stazu pracy w ksiegowosci,
c) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.
d) nieposzlakowana opinia i niekaralnosc za przestepstwa popelnione umyslnic.

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci budzetowej,
b) znajomosc ustawy o finansach publ icznych oraz o rachunkowosci.
c) znajomosc gospodarki finansowej jednostek budzetowych.
d) obsluga komputera.

3. Zakrcs wykonywanych obowiazków:

Dekretacja dokumentów ksiegowych. sporzadzanie rozlicze1'1 z ZUS. z Urzedem
Skarbowym, PFRON , sporzadzanie list plac, prowadzenie ewidencji srodków trwalych,
nadzór w zakresie terminowego prowadzenia ewidencji ksiegowej oraz inne zadania
wedlug zakresu czynnosci i obowiazków.

4. Wymaganc dokumcnty:

a) zyciorys (cv) wraz z opisem dotychczasowej pracy zawodowcj,
b) list motywacyjny.
c) kserokopie dokumentów potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie. staz pracy

i kwalifikacje,
d) kwestionariusz osobowy.

Wymagane dokumenty z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko kierownika referatu
planowania ifinansów nalezy skladac w siedzibie Urzedu. poczta elektroniczna ( c-mail:
no\V.bobrz.um((/·~post.pl) w przypadku posiadania uprawnic1'1do podpisu elektronicznego lub
poczta na adres: Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim ul..I. Slowackiego II .66-010
Nowogród BobrzaJlski w tcrminic do dnia 29.01.2009 r.
Przcwidywany tcrmin rozpoczecia pracy od 16.02.2009 roku.
Aplikacje. które wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronic internetowej BlP oraz
na tablicach informacyjnych przy ul. .I. Slowackiego 11.

Wymagane dokumenty wymienione w pkt. 4 a i b powinny byc opatrzone klauzula:
" Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie

pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z
dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Oz.U. z 2002r Nr. 101, poz. 926)
oraz ustawa z 22.03 .1999r o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2001 r nr. 142,
poz.1593 ze zmianami)".
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mgr Grzegorz Jankowski

Nowogród BobrzaJlski, 2009-01-06
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