Ogloszenie
0 naborze kandydatow na stanowisko pracy:

ksiggowej

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458 z p6zn. zm.), oglaszam nabor kandydatow

na stanowisko urzgdnicze w Miejsko-Gminnym Zakladzie Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowe] w Nowogrodzie Bobrzanskim : ksiggowe]j

1. Wymagania niezbgdne:
a) wyksztalcenie wyzsze(srednie)ekonomiczne, administracyjne, prawnicze
b) niekaralnosc za przestepstwa popelione umyslnie
c) posiadanie dwuletniego stazu pracy na w/w stanowisku
d) nieposzlakowana opinia, obowiazkowos¢, samodzielnos¢, komunikatywnosé

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci budzetowe;

b) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz rachunkowosci budzetowe;j,
kodeksu post¢gpowania administracyjnego i cywilnego, ustawy o ochronie
danych osobowych

¢) obsluga komputera

d) dokladnosé¢, rzetelnos¢ i operatywnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

b) przyjmowanie i kontrola dokumentacji ksiggowej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

c¢) dekretowanie dokumentow ksiggowych zgodnie z planem kont
I wprowadzanie danych do komputera

d) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy oraz ich rozliczanie

e) analiza rozrachunkow i zobowigzan, windykacja naleznosci,
naliczanie odsetek za nieterminowe oplacanie faktur

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora i Glownego
ksiggowego oraz zabezpieczenie posiadanych akt i pieczeci

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV) wraz z opisem dotychczasowej pracy zawodowej
b) list motywacyjny
¢) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow)
d) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
e) kwestionariusz osobowy



Wymagane dokumenty z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ksiggowej
nalezy sklada¢ w siedzibie Zakladu lub poczta na adres: Miejsko-Gminny
Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ul. Dabrowskiego 10

66 — 010 Nowogréd Bobrzanski, w terminie do 27 styeznia 2012r do godz 13".
Aplikacje, ktore wplyng do zakladu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na tablicy informacyjnej

przy ul.Dabrowskiego10 oraz stronie internetowej BIP: nowogrodbobrz.ibip.pl

Wymagane dokumenty wymienione w pkt. 4a i b powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (DzU.z2002r Nr 101
p.926) oraz ustawa z dnia 22.03.1999r o pracownikach samorzadowych

(Dz.U.z 2001r Nr 142 poz.1593 ze zmianami)”.

.fu-l u h:
_..---'”f:f

T Rl

Nowogrod Bobrzanski, 16.01.2012r.



