BURMISTRZ

Nowogredu Bobrzahskiego
ul. Stowackiego 11 .
66-010 Nowogréd Bobrzariski Ogloszenie

o naborze kandydatéow na wolne stanowisko pracy
inspektora d/s zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie Bobrzanskim

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych
( Dz.U.z 2008 roku Nr.223, poz. 1458 ) o gt a s za m nabdr kandydatow na wolne stanowisko

urzednicze : inspektora d/s zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie
Bobrzanskim.

I. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze : prawnicze lub administracyjne,
b) staz pracy : 4 lata, w tym co najmniej 2 lata w administracji publiczne;j
( preferowane stanowisko zamowien publicznych) ,
¢) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.
d) znajomos¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
¢) znajomos¢ Kodeksu cywilnego, Kodeksu postgpowania administracyjnego.
f) nieposzlakowana opinia i niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie.
) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

b) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

¢) odpowiedzialnos¢ za wykonywana prace, komunikatywnose,

d) znajomosc¢ instrukcji kancelaryjnej,

¢) dobra umiej¢tnos¢ interpretacii 1 stosowania przepisow prawnych.

3. Zakres wykonywanych obowigzkow :

a) prowadzenie postgpowania w sprawiach zamowien publicznych zgodnie ustawa -
Prawo zamowien publicznych oraz aktow wykonawczych,

b) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

¢) prowadzenie rejestrow i ewidencji dotyczacych udzielanych przez Urzad
zamowien publicznych,

d) przygotowywanie i realizacja umow wynikajacych z przetargow,

¢) przechowywanie dokumentacji przetargowe;,

f) wspoldzialanie z innymi komérkami organizacyjnymi w sprawach dotyczacych
zamowien publicznych.



4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys wraz z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

b) list motywacyjny,

¢) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
staz pracy 1 kwalifikacje.

d) oswiadczenie o niekaralnosei 1 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

¢) kwestionariusz osobowy.

Uwaga: druk kwestionariusza osobowego oraz oswiadczenia o niekaralnosci jest
dostgpny w BIP Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobranskim -
( www. bip.nowogrodbobrz.pl )

Wymagane dokumenty z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko inspektora d/s zamowieri
publicznych nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu. poczty elektroniczng ( e-mail:
now.bobrz.um(@post.pl) wprzypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego
lub poczta na adres: Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim ul. J.Stowackiego 11.
66-010 Nowogrdod Bobrzanski
w terminie do dnia 31.03.2009 roku

Aplikacje, ktore wplyng po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczana na stronie internetowej BIP oraz na
tablicach informacyjnych przy ul. J. Stowackiego 11.

Wymagane dokumenty wymienione w pkt.4 aib powinny by¢ opatrzone klauzula:

" Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dn.29.08.1997 o
ochronie danych osobowych ( Dz.U.z 2002r Nr. 101,poz. 926) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008r o pracownikach samorzqdowych ( Dz.U. z 2008 Nr.223,poz. 1458)."

Nowogrod Bobrzanski, 2009.02.17



