OGLOSZENIE

0 naborze kandydatéow na wolne stanowisko pracy
mlodszy referent Strazy Miejskiej w Nowogrodzie Bobrz.

Zgodnie z art.11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr223,p0z.1458 ) ogtaszam nabér kandydatow na stanowisko urzednicze:
mlodszy referent Strazy Miejskiej w Nowogrodzie Bobrzanskim.
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie $rednie,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,
nieposzlakowana opinia i niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,
starannos¢, komunikatywnos¢ i umiejetnosé obstugi interesanta.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien z zakresu ustawy o strazach gminnych

znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen wielofunkeyjnych,

znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej, ustawy o samorzadzie gminnym,
kodeksu postgpowania administracyjnego,

znajomos¢ zagadnien z ustawy Kodeks Wykroczen, Kodeks Post¢powania w
w sprawach o wykroczenia,
wysoka kultura osobista. obowigzkowo$é, odpowiedzialnosc.

Zakres wykonywanych obowigzkow:

przygotowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej postegpowan w sprawach
o wykroczenia,

wysylanie i przyjmowanie korespondencji, obstuga interesantow i prowadzenie
rejestru wspoldziatania z organami Scigania i wymiaru sprawiedliwosci,
prowadzenie rejestru natozonych mandatow karnych |

wykonywanie innych c¢zynnosci administracyjno-biurowych i polecen przetozonych,

obstuga programu komputerowego e-mandat,
prowadzenie magazynu artykulow biurowych w Urzedzie.

Wymagane dokumenty:

zyciorys wraz z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie, staz pracy
i kwalifikacje,

oswiadczenia:

- 0 korzystaniu z pefni praw publicznych,

- 0 niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym
stanowisku,

- 0 prowadzeniu lub nie prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej

¢) kwestionariusz osobowy



Uwaga: druk kwestionariusza osobowego oraz oswiadczenia o niekaralnosci jest
dostegpny na stronie BIP UM w Nowogrodzie Bobrzariskim ( www.bip.nowogrobobrz.pl )

Wymagane dokumenty z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko referenta Strazy
Miejskiej nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu, pocztg elektroniczng ( e-mail:
now.bobrz.um@post.pl) w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego lub
pocztg na adres: Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzafiskim ul. J. Stowackiego 11, 66-010
Nowogrod Bobrzanski w terminie do dnia 18.12.2012 r.

Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz
na tablicach informacyjnych UM przy ul. J. Stowackiego 11.

Wymagane dokumenty wymienione w pkt. 4 ai b powinny by¢ opatrzone klauzula:

w Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie

pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z
dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r Nr. 101, poz. 926 )

oraz ustawgq z 22.03.1999r o pracownikach samorzqdowych ( Dz.U. z 2001r nr. 142,
poz. 1593 ze zmianami) .
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